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Magyarorszag Alaptérvénye, valamint a nemzetiségek jogairol sz6lo 2011. évi CLXXIX.
torvény 80. § (2)-(5) bekezdéseinek alapjan a k021gazgata51 szerz6dés részletes szabalyait
Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata Képviselo-testilete és az
Brzsébetvarosi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testillete az alabbi
kozigazgatasi szerzodésben hatarozza meg.

A kozigazgatasi szerzodés tartalma a kovetkezd kdzponti jogszabélyok eldirasain alapul:
o az allamhdaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht),
e az Allamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.),
a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVL. toérvény (a tovabbiakban: Nvtv.),
az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz)),
e anemzetiségi céli tamogatasok igénybevételének, felhasznalasinak és elszamolasanak
részletszabalyair6l sz616 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendelet, valamint
o a Magyarorszig mindenkori kozponti k6ltségvetésérol szo16 torvény 10. melléklete a
nemzetiségi onkormanyzatok tamogatéasair6l (a tovibbiakban: koltségvetési torvény).

Célja: részletesen meghatdrozza Budapest Fovaros VIL keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata
(a tovabbiakban: Onkormanyzat) és az Brzsébetvarosi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovibbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) egylittmitkddésére vonatkozé szabalyokat és
eljarasi rendet, a munkamegosztés és a feleldsség rendszerét; rogzitse a helyiséghasznalatra, a
tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozé szabalyokat.

Ezen beliil tartalmazza:
e a koltségvetési hatirozat elokészitésének, jovahagydsinak, modositisanak eljarasi
rendjére,
a koltségvetési gazdalkodas szabalyszerl vitelére,
az éves koltségvetési beszamolo és a zarszdmadasi hatdrozat elkészitésének ¢&s
jovahagyéasanak eljarasi rendjére,
a kiilénféle timogatasok felhasznalasdval, elszamolaséval kapcsolatos szabalyokra,
a vagyontargyak kezelésének rendjére,
a szamviteli-, pénziigyi-, és adatszolgaltatasi tevékenység rendjére,
a bels6 ellendrzés rendjére, a belsd kontrollrendszer miikddtetésere,
o a helyi nemzetiségi onkorméanyzat milkodési feltételeinek részletszabalyozasara
vonatkoz6 elbirasokat.

A fentieken til a kozigazgatasi szerz0dés alapvetd célja, hogy biztositsa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat hatékony egyiittmiikodését, a feladatok, tevékenységek ellatasa
soran a jogszabalyi elirasok betartasat.

I. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1. A koltségvetés elokészitése
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1.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. §
(1) bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének
készitésére vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2.A tervezéssel kapcsolatos koordinalé, 6sszefoglalé és operativ teenddk végrehajtisa a
Budapest Fovaros VII. keriilet Erzsébetvaros Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) Pénziigyi Irod4janak a feladata.

1.3.A koltségvetés elokeészitési munkalataiban részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a térvényben eldirt hatiridében a Nemzetiségi
Onkorményzat képvisels-testiiletének benyujtja a Jegyzd altal el6készitett koltségvetési
hatarozat tervezetet.

2. A Nemzetiségi Onkorminyzat kiltségvetési hatirozata

2.1. A Jegyz$ - a Pénziigyi Iroda kozremiikodésével - a koltségvetési hatdrozat-tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elnéke a
Jegyzd rendelkezésére bocsitja a Nemzetiségi Onkormanyzat feladataira vonatkozé
adatokat és a felmeriilé kérdéseket tisztazzak.

2.2. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatdnak el6készitése soran a J egyz6
a Penziigyi Iroda kdzremikodésével a milkddési tamogatas Osszegérdl az érvényes
koltségvetési torvényben meghatarozott kozzététel alapjan — tdjékoztatja a Nemzetiségi
Onkorményzat elndkét.

2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az egyeztetések sordn minden rendelkezésre 4ll6
informécidval segiti a Hivatal munkajat. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
benytjtasat megel6z6 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyz6konyvben kell
rogziteni.

2.4. A Nemzetiségi Onkorményzat részére a koltségvetési hatérozat tervezetét az Aht, 23. §-
a €s a 24. § (4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz0 megbizasabél a Pénziigyi Iroda
késziti el6 és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke tetjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselo-testiilete elé.

2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozat-tervezetét a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testillete megtargyalja, és elfogaddsardl hatirozatban dont,
legkésbb az Aht. 24. § (3) bekezdés szerinti hatariddig.

2.6. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkorményzat
elnéke az elfogadast kévetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyz6ének cimzetten a Hivatal
Pénziigyi Irod4janak.

2.7. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatérozatanak torvényességéért,

a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megalapozottsagaért felelosséggel nem tartozik.

3. A kiltségvetési el6iranyzatok médositasa
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A Nemzetiségi Onkormanyzat el8iranyzatainak modositasara, dtcsoportositasara az Aht. 34.
§-aban foglaltakat kell alkalmazni.

3.1, A koltsegvete51 hatérozat-tervezetet a Hivatal Pénziigyi Irodaja késziti eldé. A
Nemzetiségi Onkormanyzat elbiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének hatarozata alapjan modosithatok. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat az
eredeti el6iranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettol elmaradnak,
illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositést hajt végre, a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete modositja a koltségvetésrdl sz616 hatarozatat.

3.2. A koltségvetési hatdrozat tervezett modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke haladéktalanul tajékoztatja a Hivatal Pénziigyi Irodajat. A Pénziigyi Iroda a kapott
adatok alapjan el6késziti a koltségvetés modositasardl szolo eloterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolédd és egyéb elbirdnyzatokat érintéen a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal modosithatja koltségvetési
hatarozatat.

3.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete nem hoz hatérozatot év
kozben az eredeti eléiranyzatot meghaladé tdmogatésok, egyéb bevételek, a koltségvetési
maradvany és az atvett pénzeszkozok felhasznalasardl, akkor ezen bevételek terhére
kiadasok nem teljesithetok.

4. A koltségvetési adatszolgaltatasi kotelezettség rendje
4.1. Az informacio-szolgaltatasi kotelezettség

4.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete 4ltal jovidhagyott éves
koltségvetésrdl a Pénziigyminisztérium altal kiadott nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval
— az Allamhaztartis pénziigyi informacios rendszere keretében — adatszolgaltatast kell
teljesiteni. A Hivatal Pénziigyi Irod4ja altal osszedllitott koltségvetési informaciot — ha a
koltségvetési torvény masként nem rendelkezik — a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozat
tervezete Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon belill a Magyar Allamkincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltat6 rendszerben nyujtja be.

4.1.2. A Nemzetiségi Onkorméinyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével
kapcsolatos adatszolgaltatdst a Pénziigyminisztérium éltal kiadott nyomtatvanygarnitira
felhaszndlasaval — az allamhdaztartds pénziigyi informacios rendszere keretében — az Ahsz.
32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes 4llamhaztartasi
szamviteli jogszabalyok eldirdsai szerinti hataridében koételes teljesiteni a Magyar
Allamkincstér felé.

41.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az id6szaki koltségvetési-, és az iddszaki
mérlegjelentést, valamint egyéb adatszolgaltatasait az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az
idékozi koltségvetési jelentést a kdltségvetési év elsé harom honapjardl aprilis 20-aig, azt
kévetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig, a koltsegvetem év tizenkét honapjarol a
koltségvetési évet kovetd év februar 5-€ig a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel.
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A Nemzetiségi Onkorményzat az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan az 1id6kozi
mérlegjelentést a targynegyedévet kévetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre
vonatkoz6 gyorsjelentést a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig tolti fel a Magyar
Allamkincstér 4ltal mikdtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe.

4.1.4. A szolgéltatott adatok valédisagaért, egyezOségért a szdmviteli szabalyoknak vald
megfelelésért, a hatiridd betartasaért a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, és az
Onkormanyzat Jegyz&je felelos.

4.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

4.2.1. Az éves koltségvetési beszamolé — a zarszdmadési elGterjesztés — elfogadasihoz
sziikséges hatdrozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a J egyz6 a Pénziigyi
Iroda kozremiikddésével késziti el. A zarszamadas tervezetét a targyévet kdvetd év aprilis
15-ig adja 4t a Nemzetiségi Onkorményzat elnokének.

4.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Hivatal Pénzligyi Irod4ja altal elkészitett,
zérszamadasi hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében terjeszti a
Nemzetlsegl Onkormanyzat Képvisels-testiilete elé.

4.3. Evkozi egyéb informaciok

4.3.1.A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kdzponti
intézkedéstol fliggden a Hivatal teljesiti (az informaciok jellegétol fliggden a Pénziigyi Iroda,
a Jegyzdi Iroda, illetve a F&épitészi és Vagyongazdalkodasi Iroda), melyben kdzremiiksdik
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

4.3.2. A Nemzetiségi Onkorményzat kozponti koltségvetésbél szarmazoé tamogatasainak
elszamolasait a Pénziigyi Iroda adatszolgaltatdsanak segitségével a Jegyzéi Iroda és a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja 5ssze és kiildi el a timogaté szervezet felé.

II. A koltségvetési gazdalkodas végrehajtasa
5. A gazdalkodas végrehajtisa

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkod4sénak veégrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a Hivatal Pénziigyi Irod4ja latja el.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési kiad4si eléirdnyzatan beliil, a
Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az &tmeneti gazdalkoddsrdl nem
rendelkezett és a koltségvetési hatédrozatat a térvényben meghatarozott hatdridében nem alkotta
meg, akkor az Aht. 25. § (3) bekezdésében foglaltakat kell érvényesiteni.

54. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével biztositia a Nemzetiségi

Onkorményzat bevételei, koltségvetési maradvinya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld, elkulomtett részletes kimutatasat.

513



5.5. A Hivatal Pénziigyi Irodaja a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési eléiranyzatairol,
illetve azok teljesitésérél negyedévente (igény szerint havonta) tdjékoztatast ad a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére.

5.6. Az esetleges adéssagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkorményzat tartozasaiért
a Hivatal felelésséggel nem tartozik.

6. A kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatdnak ellatisa (végrehajtdsa) soran
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni az Aht. 36.
§-a és az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke,
vagy az altala irasban felhatalmazott Nemzetisegi Onkorményzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazds a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jOvéhagyo alirasaval,
tovabba a gazdalkodési jogkdronként kitdltott nyomtatvanyok alairasaval jon letre.

6.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elndkének irdsos felhatalmazasat, tovabba a
felhatalmazas irdsos visszavonasat a Jegyz0 részére cimzetten a Hivatal Pénziigyi Irod4jénak
meg kell kiildeni a felhatalmazas idépontjatél szamitott 1 munkanapon belil.

64. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem szitkséges eldzetes, irasbeli
kételezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 200.000 forintot el nem ér kifizetések
esetén, tovabba a fizetési szamlardl a szamlevezetd altal leemelt dij, juttatds, vagy az Aht.
36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

7. Az atlathatésagi feltételek fennallasa, az atlathatosag ellendrzése, nyilvantartasa

7.1. Az Ant. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi elbiranyzatok terhére nem kothetd
olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel €rvényesen
visszterhes szerz6dés, amely szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek. Az Ant. 50. §
(1) bekezdése értelmében koltségvetési tamogatds annak nydjthato, aki atlathato
szervezetnek mindsiil.

7.2. A szerzbdések megkotését megelézden a kotelezettségvallalonak meg kell gy6z6dnie
a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet atlathatosagarol.

7.3. A kotelezettségvallalds dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése alapjan,
az 4ltalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerzddd fél
nyilatkozatét arra vonatkozodan, hogy atlathato szervezetnek mindsil.

7.4. A koltségvetési szervek kotelesek az Aht. 55. §-4ban meghatarozott adatokat kezelni.
Az adatok kezelése a szerz6dd felek 4ltal beadott nyilatkozatok és a hivatalos
cégnyilvantartds adatai alapjan vezetett nyilvantartdsspl torténik. A nyilvéantartassal
kapcsolatos feladatok tekintetében a Huménszolgaltat6 Iroda nyujt segitséget a nemzetiségi
Onkormanyzatoknak.

8. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének rendje
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8.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasdgi vezetd vagy az altala
irasban kijelolt koztisztvisel6 jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végezettséggel kell rendelkeznie.

8.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datuméanak és annak tényére torténé utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy aliraséval kell igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint.

8.3. A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése soran ellenérizni sziikséges az
atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

8.4. Amennyiben a kitelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban el8irtaknak, az Avr.
54. § (4) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errél irdsban tjékoztatnia
kell a kotelezettségvallal6t.

8.5. A kotelezettségvallalo a tdjékoztatds ellenére irdsban ellenjegyzésre utasithatja a
pénziigyi ellenjegyzdt és az koteles az utasitdsnak eleget tenni. E tényrél a nemzetiségi
onkormanyzat Képviselé-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kovetkez0 Uilésén koteles megvizsgdlni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
felel6sségre vonast.

9. Az érvényesités és a teljesités igazolisa

Az érvényesitést a Hivatal - gazdasagi vezetd altal irasban kijelolt — az Avr. 55. § (3) bekezdése
szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozoja végezheti.

9.1. Az érvényesités a teljesités igazoldsdn alapul. A teljesités igazolasdra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke vagy az éltala kijelolt Nemzetisegi Onkorméanyzati képviseld
jogosult, az Aht.-ban és az Avr.-ben foglaltak szerint.

9.2. A Nemzetiségi Onkorményzat elnokének irasos felhatalmazas4t, tovabba a
felhatalmazas irdsos visszavondsat a felhatalmazas id6pontjatol szamitott 1 munkanapon
beliil meg kell kiildeni a Jegyzének cimzetten a Hivatal Pénziigyi Irod4ja részére.

9.3. Az Aht. 38. §-a szerinti teljesités igazoldsa az erre a célra rendszeresitett bélyegz6
hasznélataval, illetve az elnok rendelkezd levele alapjan torténik.

9.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa el6tt kell elvégezni. Az
Avr, 57. § (1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa sorén ellendrizhetd okmaényok alapjin
ellendrizni, igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaba foglalé kotelezettségvallalds esetében annak teljesitését.

9.5. A teljesitésigazolassal egyidejiileg az 4tlathatosag feltételeinek fennallasat is ellenbrizni

kell. Amennyiben az adatokban nem tdrtént valtozds, a kifizetés bizonylatiul szolgals
okmanyon a teljesitést igazolé személy aldirdsaval igazolja az atlathatsag ellendrzését.
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9.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése sordn a mas fizetesi
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

9.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint
kell eljarni. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjellest, az
érvényesités datumat, az érvényesits alairdsat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

9.8. Amennyiben az érvényesito az el8irt kvetelmények vizsgilata soran azok megsértésct
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2)
bekezdése alapjén nem tagadhat6 meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban utasitja.
Amennyiben az érvényesité utasitisra latja el a feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint koteles eljamni.

10. Utalvanyozas

10.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedesének
elrendelése. Utalvanyozasra az érvényesitést kovetden keriilhet sor. Utalvanyozasra a
Nemzetiségi Onkorményzat elnoke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint az altala
felhatalmazott Nemzetiségi Onkorményzati képviseld jogosult.

10.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkének irasos felhatalmazasat, tovabba a
felhatalmazas irasos visszavonasat a felhatalmazas idépontjatol szamitott 1 munkanapon
beliil meg kell kiildeni a Jegyz0nek cimzetten a Hivatal Pénziigyi Irodaja reszere.

10.3. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalési fizetési modok esetén a FORRAS. NET
rendszerben el8allitott ,,Utalvanyrendeleten” — amely tartalmazza az érvényesitést, az
ellendrzést és a kényvelést — kell.

10.4. Az Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.
10.5. A kiilf51di devizanemben utalvanyozott 5sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

11. A pénziigyi jogkorok gyakorlasanak feltételei

11.1. Osszeférhetetlenség

Az Ssszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

11.2. A gazdilkodasi jogkorok gyakorlisa
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A Nemzetisegi Onkorméanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas
rendjének mindenkor érvényes szabalyzata részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a szabélyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek
nevét €s alairasat.

IIL. Pénzellatas, bankszamlarend
12. A pénzellatis, a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd, az éves koltségvetési torvény 10.
melléklete a nemzetiségi Onkormanyzatok tamogatésair6l szerinti, a kozponti
koltségvetésbol nywjtott miikodési timogatas eldiranyzatanak megfelel Osszeget évente
elbirt hataridében a Magyar Allamkincstar foly6sitja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési
szaml4jéara.

12.2. Az 1.1. pontban foglalt szabaly vonatkozik a feladatalapu tamogatas folydsitasara is.

12.3. Az Onkorményzat 4ltal biztosftott tdmogatas utaldsa a tdmogatasi szerzédésben
foglaltak alapjan térténik, feltéve, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat az el6z6 tamogatas
Osszegével, tovabba a kordbban felvett el6leggel elszamolt.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyfjtott dnkorményzati tamogatas foly6sitasa —
a helyi kéltségvetési rendelet eldirdsa alapjan — felfliggeszthet6, amennyiben a Nemzetiségi
Onkormanyzat nem tesz eleget a jelen kozigazgatasi szerzédésben foglalt el6irasoknak.

12.5. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nytjtott tdmogatasok bonyolitasit a tdmogatasi
szerzbdések szabalyozzak.

12.6. A kiilonféle tdmogatasok szabdlyszerli elszamoldsa érdekében a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselé-testiilete - legkésébb a programok el8készitése, illetve idépontja
eldtt - hatarozatban dént azok felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeirsl.

12.7. A Hivatal a nyilvantartidsokban r6gziti a tAmogatasokhoz kapcsolodé eldiranyzat-
felhasznalast.

12.8. A kozponti koltségvetésbol szarmazo tAmogatasok érvényes jogszabalyok szerinti
elszamolasaert, az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Hivatal érintett irodai
¢és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kozdsen felelGsek.

13. A bankszamlarend
13.1. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval és pénzellatdsaval Osszefliggd

pénzforgalmat a fizetési szamldjan és az ahhoz kapcsolodod alszamlén, tovébba a
hazipénztarban bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat
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elndkét és/vagy az dltala meghatalmazott — a banki alairds bejelentés szerinti — személyt illeti
meg.

13.2. A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolddo
alszamlakat az Aht. 84. § (1) bekezdése alapjén valasztott szdmlavezetonél nyitja meg.

13.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilonboz6 feladatok ellatasara, a kiilonféle
penzforgalmak lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az
Ant. 85. § érvényesitése érdekében a Nemzetisegi Onkorményzat Kértya alszamlat nyithat.
A kartyabirtokos személyér6l a Nemzetiségi Onkorményzat elndke dont.

13.4. Amennylben a fizetési szamlarél vagy a kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik,
a felvétel napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elhelyezésérol. A
készpénzben t61tén6 elszamolds eseteirdl a Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozataval dont.

13.5. A hazipénztarbé] torténd készpénz felvétel esetében 30 napon belill kell gondoskodni
a felvett elbleg elszamolasarol.

13.6. A Nemzetiségi Onkorményzat mindenkor érvényes Pénztiri €s pénzkezelési
szabalyzata részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal
kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
14. A vagyoni és szamviteli nyilvantartas rendje

14.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyalrol a Hivatal azon szervezeti egysége
vezeti a nyilvantartdst, amely az Onkorméanyzat vonatkozdsiban a vagyonkataszter
vezetéséért felelés. A nyilvantartds vezetéséhez, a vagyontirgyak bevételezéseéhez a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke biztositja a szitkséges informaciokat, a bizonylatokat
egyéb dokumentaciot.

14.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval valé gazdilkodds a Nemzetiscgi
Onkorményzat Képviselé’)—testﬁlete hatdrozatanak  megfeleléen  torténik. A
vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd kotelezettségvallalas,
utalvényozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzes végrehajtasat a II.
fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

14.3. A leltdrozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelés szervezeti
egységének a feladata, amelyben kozremiikodik a Nemzetiségi Onkorményzat elndke.

14.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban 1évdé vagyontérgyak leltarfelelose a

Nemzetiségi Onkorményzat elngke.

15. Az adatszolgaltatas rendje
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15.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatds a jelen
kozigazgatasi szerz6dés 4.1. pontja szerint torténik. Az adatszolgiltatds hatéridejének
betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske és a Jegyz6 a felelds.

V. A belso ellenérzés

16.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének, operativ gazdalkodasanak ellenbrzése a
belsd ellendrzés feladatat képezi, mely tevékenységre a Hivatal belsé ellen6rzésre vonatkozd
szabalyzatai irAnyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és
targyi feltételei

Az Onkormanyzat — az Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjén - a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére
— annak székhelyén — biztositja az 6nkorményzati miikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

17. A targyi feltételek

17.1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta 32 GOréban, az
onkormdnyzati feladatok (a képviselo-testiileti, tisztségviseldi, képviseléi feladatok)
ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép,
nyomtaté €s internet hozzaférés) ingyenes hasznélatat biztositja, elére egyeztetett beosztas
(eldre egyeztetett idopont) szerint a 1076 Budapest, Garay u. 5. foldszint 11. szam alatti
helyiségében, 2025. januar 1-jét6l Budapest VII. keriilet, Dohany utca 45. fszt. 13. sz4m alatti
helyiségében.

17.2. A helyiséghez kapcsoloédé rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és
felszerelési targyak fenntartisdval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat
viseli. A képviselo-testiileti tagok és tisztségviselok telefonhaszndlatanak koltségeinek
viselésére a vezetékes-, és a hivatali mobiltelefonok hasznalatarél sz616, Budapest Févaros VIL.
keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata és Budapest Févéros VIL kerlilet Erzsébetvérosi
Polgarmesteri Hivatal X1/11/2023. (VIL.18.) szamu szabélyzata az irAnyado.

17.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatinak ellatasshoz
szukseges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerl gazdalkodas szabalyai szerint,
a jo gazda gondossdgaval kezelheti, a haszndlat jogat az Onkormanyzat érdekeit kimélve
gyakorolhatja.

17.4. A Nemzetiségi Onkorményzat a helyiség- és eszkoz hasznélat jogat masnak semmilyen
formaban sem engedheti at.

17.5. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalati joganak gyakorldsa soran koteles megtartani
a Budapest Févaros VII. Kkeriilet Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatalra vonatkozd, a
helyiséghasznalattal kapcsolatos polgirmesteri, jegyz0i, valamint egyiittes intézkedéseket,
szabalyzatokat.
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17.6. A Nemzetiségi Onkorményzat erre vonatkozé igénye esetén, kdzcélu rendezvenyek
(kbzmeghallgatas és lakossagi forum) megtartasa érdekeben az Onkorméanyzat a Nemzetiségi
Onkorményzat rendelkezésére bocsat ingyenesen, egy erre alkalmas helyiséget az
ERSMUVHAZ Erzsébetvarosi Osszevont Miivelédési Kozpont Nonprofit Kft. székhelyén. Az
erre a célra igényelt helyiségekre vonatkozdan az ERSMUVHAZ Erzsébetvérosi Osszevont
Miivelédési Kozpont Nonprofit Kft. iigyvezet6jével kell az igénylésre, hasznalatra vonatkozoan
egyeztetni, illetve megallapodni.

17.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatisahoz sziikséges eszkozoket ¢s
irodaszereket a Polgéarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroddja vezet6jének cimzett nyomtatvanyon
igényelheti negyedévenkeént.

17.8. Az alapfeladatokat meghaladé feladatok ellatasahoz sziikséges mikddési koltsegeket a
nemzetiségi dnkorményzat az allami timogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

17.2. A személyi feltételek
17.2.1. Az Onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Irod4jan keresztiil biztositja:

a) a testiileti iilések elokészitésében vald segitségnyujtast (meghivok, eldterjesztések, a testiileti
iilések jegyzbkonyveinek €s a hivatalos levelezések postézasat, az eldterj esztések jogi
szempontbol vald ellenérzését),

b) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében vald segitségnyijtast
(dontés tervezetek jogi szempontbdl valo ellendrzését), a képviselo-testiileti €s tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapesolddo nyilvantartési, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

¢) a nemzetiségi onkormanyzatok képviselo-testilleti iilésérol késziilt jegyzSkonyveinek
Kormanyhivatalhoz t6rtén6é megkiildését,

d) a Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatinak alapjén a nemzetiségi Onkorméanyzat
miikodésével kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat.

) a nemzetiségi oOnkormanyzatok tdjékoztatisi és informacidszabadsaggal Osszefliggd
kotelezettségeivel (elektronikus kozzétételi kotelezettséggel, kozérdekil adatigényléssel)
kapcsolatos feladatok ellatasat.

17.2.2. Az Onkorméanyzat kotelezettséget véllal arra, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képviselo-testiileti iilésein a Jegyzd vagy a Jegyzoével azonos képesitési el6irasoknak megfeleld
megbizottja-nemzetiségi referens- részt vesz, amennyiben az elndk legkésdbb az iilést
megelézd harmadik napig tajékoztatja az iilés idopontjardl, valamint az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott munkarendjével
sszhangban van és az iilés helyszine a Polgarmesteri Hivatal épiiletében talalhato.

17.2.3. A nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodaséval kapcsolatos nyilvéntartasi és
iratkezelési feladatok ellatasat a Polgarmesteri Hivatal a Pénziigyi Irodan keresztiil biztositja.

17.2.4. A Humaénszolgaltatd Iroda vezetoje felel:
- a tAmogatasi szerz6dések elokészitésecrt,
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- a tdmogatasok pontos, hataridében torténd elszamolasaért és azok nyilvantartasaért
- a tdmogatasi szerz6désekhez kapcsolodé beszamoldk nyilvantartasaért.

VII. Zaroé rendelkezések

18.1. A Felek jelen kozigazgatdsi szerzOdést aldirdsa napjatdl hatarozatlan idére kotik. A
kozigazgatési szerz8dést az 6nkormanyzatok az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében 4ltalanos
vagy id6kozi valasztas esetén az alakulé iilést kovetd harminc napon beliil feliilvizsgaljak.
Amennyiben a felilvizsgalatot megel6zden jogszabalyvaltozds torténik, a koltségvetés, a
zérszamadas és az informacidszolgéaltatasra vonatkozd — jelen koézigazgatasi szerzédésben
rogzitett — hataridéket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

18.2. A kdzigazgatasi szerzodést Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata
Képviseld-testiletének  288/2024. (X1.20.) hatérozatival, az Erzsébetvirosi Ormény
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete 36/2024. (X1.22.) hatdrozataval fogadta el.

A kozigazgatasi szerz0dés hatalybalépésének napja a Felek altali utolsé alairas keltezésének a
napja.

18.3. Jelen kozigazgatasi szerz6dés hatdlyba lépésével egyidejiilleg hatdlyat veszti a Felek
k6zott korabban 1étrejott egylittmikodési megéllapodas.

18.4. Jelen kozigazgatasi szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
iranyadodak.
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