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ALLASPALYAZAT
BUDAPEST FOVAROS VII. KERULET ERZSEBETVAROSI POLGARMESTERI HIVATAL
Jogi és testiileti Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Jogi és testiileti osztalyvezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Vezeti az osztalyt, felel6sséget vallal annak
tevékenységéért, a jogszerd és szakszeri miikodésért. Ellatja a képvisel6-testiileti iilésekkel,
bizottsagokkal kapcsolatos feladatokat, ennek keretében elvégzi a képviseld-testiileti, valamint a
bizottsagi Uléseken targyalni tervezett napirendi pontok jogszer(iségi véleményezését. A
Féosztalyvezetd utasitasara részt vesz a Képvisel6-testiilet és a Bizottsagok iilésein.
Kozremiikodik a képvisel6i interpellacidk és kérdések megvalaszolasaban, a bels6 torvényességi
és egyéb altalanos torvényességi feliilvizsgalatok lebonyolitasaban. Irdnyitja az Onkormanyzat és
a Polgarmesteri Hivatal kezelésébe tartozé kozérdekli adatokkal kapcsolatos feladatok ellatasat.
Feliigyeli a Nemzeti Jogszabalytar és a Térvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas (TFIK)
kezelését és gondoskodik a TFIK feliiletén keresztiil érkezett megkeresések teljesitésérdl. Jegyzoi
hataskorben gondoskodik a tarsashdzak torvényességi feliigyeleti eljarasaval kapcsolatos
feladatok elvégzésérdl. Kezeli, rendszerezi, és sziikség esetén feliilvizsgaltatja a Polgarmesteri
Hivatal szabalyzatait, utasitasokat, valamint dontéseket. El6késziti és lebonyolitja a
kozmeghallgatast. Ellatja az egyes jogligyletek és szerz6dések jogi szempontu véleményezését. A
Nemzetiségi Onkormdazatokkal kapcsolatos valamennyi feladat ellatisarél gondoskodik. A
Féosztalyvezetd felé rendszeresen beszamol az osztily tevékenységér6l, a szilikséges
nyilvantartasok vezetésér6l gondoskodik, 0Osszedllitia az osztalyt érint6 beszamoldkat,
jelentéseket. A Polgarmesteri Hivatal valamennyi szervezeti egysége részére jogi irAinymutatast,
szakmai segitséget nyujt.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: jogi
FEOR besorolas: 2611 Jogasz, jogtanacsos

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kodifikacio/bels6
igazgatas szabalyozasi és menedzselési

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: 1073 Budapest, Erzsébet krt. 6.

Allashirdet6é szervezet bemutatdsa: A Polgarmesteri Hivatalban 2025. évben érvényes
illetményalap: 80.000,- Ft, fels6foku végzettség esetén az illetménykiegészités mértéke 40%. Az
illetmény megallapitasa a vezetdi kinevezésre figyelemmel torténik. A cafeteria 2025. évben br.
400.000,- Ft. A Polgarmesteri Hivatalban jelenleg heti 1 munkanap tAvmunkavégzési lehetéség
biztositott.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
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honlap cime stb.): Az allashirdetésre jelentkez6k részére az altalanos adatkezelési tajékoztatd az
alabbi linken érhetd el:

https://erzsebetvaros.hu/page/altalanos-adatkezelesi-tajekoztato

Feltételek, E16nyok
Palyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Bilintetlen el4élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Jog, A 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 22. pontban meghatarozott végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 10

Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): 3

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati elonyok:

- kozigazgatasi szakvizsga megléte

- jogi szakvizsga megléte

- kozigazgatasban hasonlé munkakoérben szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté személyes kompetenciak:
- Kovetkezetesség, kiszamithatosag (vezet6i)
- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
- Rendszerszemlélet, Iényeglatas (vezetdi)

- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
- szakmai gyakorlat hitelt érdemlé igazolasa

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.29. 16:00

Palyazat benyujtasanak moédja: Elektronikus iton Mészaros Andrea human referens részére a
meszaros.andrea@erzsebetvaros.hu e-mail cimre. A palyazattal kapcsolatban tovabbi
felvilagositast nytjt az ellatandd feladatok tekintetében dr. Mészaros-Rajczi Andrea aljegyz6 a

061/462-3392-es telefonszamon, tovabba egyéb kérdésben Téth Janos jegyzd a 061/462-3206-
os telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak mddja: A beérkezett palyazatok formai és tartalmi sziirését kovetéen
a palyazok személyes meghallgatadson vesznek részt. A hidnyosan, illetve hatarid6n tul benytjtott
palyazatok elutasitasra keriilnek. A palyazatot kiir6 szerv a palyazat indokolas nélkiili

eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. A palyazatokat Budapest F6varos VII. Kertilet
Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatal jegyz6je biralja el. A kinevezés a Polgarmesteri Hivatal
jegyzdjének javaslatdra Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkorméanyzatanak
polgarmestere egyetértésével, hat hdnap préobaid6 kikotésével torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.10. 16:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.erzsebetvaros.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.07.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.05.05.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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