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Magyarorszag Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairél sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2)-(5)
bekezdéseinek alapjan a kozigazgatasi szerz6dés részletes szabalyait Budapest Févaros VII. kertilet Erzsébetvaros
Onkormanyzata Képviselé-testiilete és az Erzsébetvarosi Gorog Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete
az alabbi kozigazgatasi szerzodésben hatarozza meg.

A kozigazgatasi szerzodés tartalma a kovetkez6 kozponti jogszabalyok eldirasain alapul:
e az allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
o az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),
a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.),
a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvtv.),
az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),
a nemzetiségi célil timogatéasok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamolasanak részletszabalyair6l
sz616 38/2016. (X11.16.) EMMI rendelet, valamint
e a Magyarorszag mindenkori kozponti koltségvetésérdl sz016 torvény 10. melléklete a nemzetiségi
snkormanyzatok timogatésairol (a tovabbiakban: koltségvetési torvény).

Célja: részletesen meghatarozza Budapest Févaros VIIL. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az Erzsébetvarosi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbikakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat) egyiittmiikddésére vonatkozé szabalyokat és eljarasi rendet, a munkamegosztas €s a felelosség
rendszerét; rogzitse a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozo
szabalyokat.

Ezen beliil tartalmazza:
o akoltségvetési hatarozat elékészitésének, jovahagydsanak, modositasanak eljarasi rendjére,
e akoltségvetési gazdalkodas szabalyszerl vitelére,
e az éves koltségvetési beszamolo és a zarszdmadasi hatarozat elkészitésének és jovahagyasanak eljarasi
rendjére,
a kiilonféle tamogatasok felhasznalasaval, elszamolasdval kapcsolatos szabalyokra,
a vagyontargyak kezelésének rendjére,
a szamviteli-, pénziigyi-, és adatszolgaltatasi tevékenység rendjére,
a belsé ellendrzés rendjére, a belsé kontrollrendszer mikdodtetésére,
e a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikodési feltételeinek részletszabalyozasara
vonatkozo elbirasokat.

e o o o

A fentieken tul a kozigazgatasi szerz6dés alapvetd célja, hogy biztositsa az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkorményzat hatékony egyiittmikodését, a feladatok, tevékenységek elldtdsa soran a jogszabalyi eléirasok
betartasat.

I. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje
1. A koltségvetés elokészitése

1.1.A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1) bekezdése alapjan
kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére vonatkozo részletes szabalyokat
az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.
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1.2.A tervezéssel kapcsolatos koordinalé, osszefoglalé €s operativ teenddk végrehajtasa a Budapest Fovaros VII.
keriilet Erzsébetvaros Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Pénziigyi Irod4janak a feladata.

1.3.A koltségvetés elokészitési munkélataiban részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a t6rvényben el8irt hataridében a Nemzetiségi Onkorméanyzat képviselo-testiiletének
benyujtja a Jegyzé altal eldkészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

2. A Nemzetiségi Onkormsnyzat koltségvetési hatarozata

2.1. A Jegyzb - a Pénziigyi Iroda kozremikodésével - a koltségvetési hatarozat-tervezetet egyezteti a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Jegyzo rendelkezésére bocsatja
a Nemzetiségi Onkormanyzat feladataira vonatkozé adatokat és a felmeriilé kérdéseket tisztazzak.

2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a J egyzd a Pénziigyi Iroda
kozremikodésével a mikodési tamogatas 6sszegérdl az érvényes koltségvetési torvényben meghatarozott
kozzététel alapjan — tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az egyeztetések soran minden rendelkezésre 4116 informacioval segiti
a Hivatal munkéjat. Az egyeztetést a koltségvetési hatdrozat-tervezet benytjtasat megeléz6 10. napig kell
lefolytatni, melynek eredményét jegyzékonyvben kell rogziteni.

2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatdrozat tervezetét az Aht. 23. §-aés a4 §(4)
bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzé megbizasabol a Pénziigyi Iroda késziti elé és a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi Onkormdnyzat képvisel6-testiilete elé.

2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete megtargyalja, és elfogadasardl hatirozatban dont, legkésébb az Aht. 24. § (3) bekezdés szerinti
hataridéig.

2.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az elfogadast

kéveté 3 munkanapon beliil megkiildi a JegyzOnek cimzetten a Hivatal Pénziigyi Irodajanak.

2.7. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok megalapozottsagaért felelosséggel nem tartozik

3. A koltségvetési eldiranyzatok médositisa

A Nemzetiségi Onkormanyzat eliranyzatainak modositasara, atcsoportositasara az Aht. 34. §-aban foglaltakat kell
alkalmazni.

3.1. A kéltségvetési hatdrozat-tervezetet a Hivatal Pénziigyi Irod4ja késziti el6. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletének hatarozata alapjan mddosithatok.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy
bevételei a tervezettdl elmaradnak, illetve kiadési el8irdnyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkorményzat képvisel-testiilete modositja a kéltségvetésrol szolé hatarozatat.

3.2. A koltségvetési hatdrozat tervezett modositasi igényérsl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
haladéktalanul tajékoztatja a Hivatal Pénziigyi Irodajat. A Pénziigyi Iroda a kapott adatok alapjan el6késziti a
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koltségvetés modositasardl szold eldterjesztést. A nemzetiségi, etnikai feladatokhoz kapesolodo és egyéb
eléiranyzatokat érintden a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal modosithatja koltségvetési
hatarozatat.

3.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete nem hoz hatarozatot év kdzben az eredeti
eléiranyzatot meghaladé timogatasok, egyéb bevételek, a koltségvetési maradvany és az atvett pénzeszkozok
felhasznalasarol, akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

. A koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
4.1. Az informdcié-szolgaltatasi kotelezettség

4.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrol a
Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott nyomtatvanygarnitira felhaszndlasaval — az éallamhaztartas pénziigyi
informacios rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Hivatal Pénziigyi Irodéja ltal 6sszeéllitott
koltségvetési informéciot — ha a koltségvetési térvény masként nem rendelkezik —a Nemzetiségi Onkorményzat
hatarozat tervezete Képviseld-testiilet elé terjesztését koveté 30 napon beliil a Magyar Allamkincstar altal
mikédtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben nyujtja be.

412. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoloja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatdst a Pénziigyminisztérium altal kiadott nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az
allamhaztartas pénziigyi informacios rendszere keretében — az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti,
tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi szamviteli jogszabalyok eldirdsai szerinti hatarldoben
koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

4.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az id§szaki koltségvetési-, és az idoszaki mérlegjelentést, valamint egyéb
adatszolgaltatasait az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd
harom hoénapjarél aprilis 20-dig, azt kdvetéen havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig, a koltségvetési év
tizenkét honapjarél a kéltségvetési évet kovetd év februar 5-€éig a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett
elektronikus adatszolgaltato rendszerbe tolti fel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan az id6kézi mérlegjelentést a
targynegyedévet kivet6 honap 20. napjéig, a negyedik negyedévre vonatkozo gyorsjelentést a targynegyedévet
kovetd év februar 5-éig tolti fel a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerbe.

4.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezdségért a szamviteli szabalyoknak valo megfelelésért, a
hatéridd betartasaért a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, és az Onkormanyzat Jegyzoje felelos.

4.2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

4.2.1. Az éves koltségvetési beszamolo — a zarszamadasi eldterjesztés — elfogadasahoz sziikséges hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyzd a Pénziigyi Iroda kézremiikodésével késziti el. A
zarszamadas tervezetét a targyévet kivetd év aprilis 15-ig adja 4t a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskének.
4.2.2. A Nemzetiségi Onkorményzat elnske a Hivatal Pénziigyi Iroddja altal elkészitett, zarszamadasi hatarozat

tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hatarid6ben terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete elé.
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4.3. Evkizi egyéb informiciok

4.3.1.A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kozponti intézkedéstdl fliggben a
Hivatal teljesiti (az informaciok jellegétél fiiggden a Pénziigyi Iroda, a Jegyzéi Iroda, illetve a Foépitészi és
Vagyongazdalkodasi Iroda), melyben kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormaényzat elnoke.

4.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kézponti koltségvetésbdl szarmazéd tamogatasainak elszamolasait a
Pénziigyi Iroda adatszolgéltatasanak segitségével a Jegyz6i Iroda és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke allitja
ossze €s kiildi el a tamogat6 szervezet felé.

II. A koltségvetési gazdalkodas végrehajtiasa

5. A gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal
Pénziigyi Irod4ja latja el.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési kiadasi eléiranyzatan belill, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatérozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok betartasa
mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az dtmeneti gazdalkodéasrél nem rendelkezett és a koltségvetési
hatdrozatat a torvényben meghatarozott hataridében nem alkotta meg, akkor az Aht. 25. § (3) bekezdésében
foglaltakat kell érvényesiteni.

5.4. A Hivatal szamviteli nyilvantartisok vezetésével biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei,
koltségvetési maradvinya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi el6irasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes
kimutatasat.

5.5. A Hivatal Pénziigyi Iroddja a Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetési elSiranyzatairdl, illetve azok
teljesitésérél negyedévente (igény szerint havonta) tdjékoztatast ad a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

5.6. Az esetleges adossagrendezési eljards soran a Nemzetiségi Onkorményzat tartozasaiért a Hivatal felelosséggel
nem tartozik.

6. A kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladaténak ellatdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni az Aht. 36. §-a és az Avr. 52. § (1) bekezdés c)
pontja alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, vagy az altala irasban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkormanyzati képvisel$ jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkormaényzat elnokének jovahagyo alairasaval, tovabba a gazdalkodasi
Jogkoronként kitsltott nyomtatvanyok alairasaval jon létre.
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6.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elnokének irasos felhatalmazasat, tovabba a felhatalmazas irasos
visszavondsat a Jegyzd részére cimzetten a Hivatal Pénziigyi Irodajanak meg kell kiildeni a felhatalmazas
iddpontjatél szamitott 1 munkanapon beliil.

6.4. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges el6zetes, irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi
eseményenként 200.000 forintot el nem ér6 kifizetések esetén, tovabba a fizetési szamlarol a szamlevezet6 altal
leemelt dij, juttatas, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

7. Az atlathatésagi feltételek fennallisa, az atlithatosig ellendérzése, nyilvantartasa

7.1. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi el8iranyzatok terhére nem kotheté olyan jogi személlyel,
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, amely szervezet nem
minésiil atlathatdé szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdése értelmében koltségvetési tdmogatds annak
nytjthaté, aki atlathaté szervezetnek mindsiil.

7.2. A szerzédések megkotését megeldzden a kitelezettségvallalonak meg kell gyézédnie a jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatésagarol.

7.3. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése alapjan, az altalanos
adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerz8d6 fél nyilatkozatdt arra vonatkozodan, hogy
atlathato szervezetnek mindsiil.

7.4. A koltségvetési szervek kotelesek az Aht. 55. §-aban meghatérozott adatokat kezelni. Az adatok kezelése a
szerz6d6 felek altal beadott nyilatkozatok és a hivatalos cégnyilvantartas adatai alapjan vezetett nyilvantartassal
torténik. A nyilvantartassal kapcsolatos feladatok tekintetében a Humdnszolgaltaté Iroda nyujt segitséget a
nemzetiségi dnkormanyzatoknak.

8. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

8.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt
koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijeldlt személynek az Avr. 33: % (3)
bekezdés szerinti végezettséggel kell rendelkeznie.

8.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak ¢s
annak tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni az Avr. 55. § (1)
bekezdése szerint.

8.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése soran ellendrizni sziikséges az atlthatosagi feltételek
vizsgalatat.

8.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eldirtaknak, az Avr. 54. § (4) bekezdése
alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak erré] irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

8.5. A kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot ¢s
az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényré] a nemzetiségi onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul
irasban kell értesiteni, amely a soron kévetkezd iilésén kdteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az
esetleges feleldsségre vonast.
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9. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

Az érvényesitést a Hivatal - gazdasagi vezetd altal irasban kijelolt —az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti képesitéssel
rendelkezo dolgozdja végezheti.

9.1. Az €rvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazoldséra a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
vagy az altala kijelolt Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban és az Avr.-ben foglaltak
szerint.

9.2. A Nemzetiségi Onkorményzat elntkének irasos felhatalmazasat, tovabba a felhatalmazas irasos
visszavonasat a felhatalmazas id6pontjatél szamitott 1 munkanapon beliil meg kell kiildeni a Jegyzének
cimzetten a Hivatal Pénziigyi Irodaja részére.

9.3. Az Aht. 38. §-a szerinti teljesités igazolasa az erre a célra rendszeresitett bélyegz6 hasznalataval, illetve az
elndk rendelkezd levele alapjan torténik.

9.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elétt kell elvégezni. Az Avr. 57. § (1)
bekezdése szerint a teljesités igazoldsa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaba foglalo kotelezettségvallalas
esetében annak teljesitését.

9.5. A teljesitésigazolassal egyidejiileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellenérizni kell. Amennyiben
az adatokban nem tortént valtozas, a kifizetés bizonylatdul szolgdlé okmanyon a teljesitést igazold személy
alairasaval igazolja az atlathatosag ellenorzését.

9.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési kotelezettségek,
illetve a keletkezett bevételek esetében.

9.7. A teljesités igazolasit kovetden az érvényesitének az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités datumat, az érvényesitd
alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

9.8. Amennyiben az érvényesito az eldirt kovetelmények vizsgalata sordn azok megsértését tapasztalja, koteles
ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem tagadhaté meg, ha ezt
kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesitd utasitasra latja el a feladatat, Ggy az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kételes eljarni.

10. Utalvanyozas

10.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést kdvetden keriilhet sor. Utalvanyozasra a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke
vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel
jogosult.

10.2. A Nemzetiségi Onkorményzat elnokének irasos felhatalmazasat, tovabba a felhatalmazés irasos
visszavonasat a felhatalmazas idépontjatél szamitott 1 munkanapon beliil meg kell kiildeni a Jegyzének
cimzetten a Hivatal Pénziigyi Irodaja részére.
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10.3. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eléallitott ,,Utalvanyrendeleten™ — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést — kell.

10.4. Az Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

10.5. A kiilfsldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell figyelembe
venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesit6 beérkezését kovetoen haladéktalanul ki kell egésziteni.

11. A pénziigyi jogkorik gyakorlisanak feltételei
11.1. Osszeférhetetlenség

Az dsszeférhetetlenségre vonatkozo szabélyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell betartani.

11.2. A gazdilkodasi jogkordok gyakorlasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kételezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjének mindenkor érvényes szabalyzata
részletesen tartalmazza a jogkordk gyakorlasanak feltételeit, tovabba a szabdlyzat mellékletei a jogkorok
gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és alairasat.

I11. Pénzellatas, bankszamlarend

12. A pénzellitas, a Nemzetiségi Onkorminyzat bevételei

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd, az éves koltségvetési torvény 10. melléklete a nemzetiségi
onkormanyzatok tamogatasairél szerinti, a kozponti kéltségvetésb6l nyujtott miikddési tamogatas
eldiranyzatanak megfelels dsszeget évente eldirt hataridGben a Magyar Allamkincstar folydsitja a Nemzetiségi
Onkormanyzat fizetési szamlajara.

12.2. Az 1.1. pontban foglalt szabaly vonatkozik a feladatalapu tamogatas folyositasara is.

12.3. Az Onkormanyzat altal biztositott tamogatas utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak alapjan torténik,
feltéve, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat az el6z6 tdmogatas dsszegével, tovabba a korabban felvett eldleggel
elszamolt.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott Snkormanyzati tamogatas folyositasa —a helyi koltségvetési
rendelet elbirasa alapjan — felfliggeszthetd, amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem tesz eleget a jelen

kozigazgatasi szerzOdésben foglalt eléirasoknak.

12.5. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott tamogatasok bonyolitasat a tamogatasi szerzodések
szabalyozzak.
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12.6. A kiilénféle tamogatasok szabalyszer(i elszamolasa érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete - legkésdbb a programok eldkészitése, illetve idopontja elétt - hatarozatban dont azok felhasznalasi
céljarol, a kiadasok tételeirol.

12.7. A Hivatal a nyilvantartasokban rogziti a timogatasokhoz kapcsolodo eldiranyzat-felhasznalast.

12.8. A kozponti koltségvetésbdl szarmazod tdmogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszamolaséért, az
esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Hivatal érintett irodai és a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnéke kozosen feleldsek.

13. A bankszamlarend

13.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésaval és pénzellatasaval Gsszefiiggd pénzforgalmat a fizetési
szamldjan és az ahhoz kapcsolodoé alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési
jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét és/vagy az altala meghatalmazott — a banki alairas bejelentés szerinti
— személyt illeti meg.

13.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szaml4jat, valamint az ehhez kapcsolodé alszamlakat az Aht. 84. §
(1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetonél nyitja meg.

13.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilénbszé feladatok ellitdsara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamldkat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése érdekében
a Nemzetiségi Onkorményzat Kértya alszdmlat nyithat. A kértyabirtokos személyérél a Nemzetiségi
Onkorményzat elnke dont.

13.4. Amennyiben a fizetési szamlarol vagy a kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel napjan
gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban térténd elhelyezésérol. A készpénzben toérténd elszamolas eseteirdl

a Nemzetiségi Onkorményzat hatarozataval dont.

13.5. A hazipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett eléleg
elszamolasarol.

13.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat mindenkor érvényes Pénztari és pénzkezelési szabalyzata részletesen
tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
14. A vagyoni és szamviteli nyilvantartas rendje
14.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a nyilvantartast,
amely az Onkormanyzat vonatkozéasaban a vagyonkataszter vezetéséért felel6s.
A nyilvantartds vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke biztositja a

sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

14.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valé gazdalkodas a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvéltozassal — értékesités és beszerzés — osszefiiggd
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kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas és a pénziigyi ellenjegyzés végrehajtasat a
I1. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

14.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelos szervezeti egységének a feladata,
amelyben kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

14.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban 1év6 vagyontargyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke.

15. Az adatszolgaltatas rendje

15.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a jelen kozigazgatasi szerzédés 4.1.
pontja szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
Jegyz6 a felelds.

V. A belso ellenorzés

16.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat milkodésének, operativ gazdalkodasinak ellendrzése a belsd ellen6rzés
feladatat képezi, mely tevékenységre a Hivatal bels ellenérzésre vonatkozo6 szabalyzatai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

Az Onkormanyzat — az Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan - a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén
— biztositja az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

17. A targyi feltételek

17.1. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta 32 éraban, az Snkormanyzati feladatok (a
képviselo-testiileti, tisztségviseloi, képviseldi feladatok) ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel
felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd €s internet hozzaférés) ingyenes hasznalatat biztositja, elore
egyeztetett beosztas (eldre egyeztetett idopont) szerint a 1076 Budapest, Garay u. 5. foldszint 11. szdm alatti
helyiségében.

17.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési targyak
fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli. A képviseld-testiileti tagok és
tisztségvisel6k telefonhasznalatanak koltségeinek viselésére a vezetékes-, és a hivatali mobiltelefonok
hasznalatarél sz6l6, Budapest Févéaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata és Budapest Févaros VII. keriilet
Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatal X1I/11/2023. (VII.18.) szamu szabalyzata az iranyado.

17.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben
veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodas szabélyai szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti, a
hasznalat jogat az Onkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja.

17.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkdz hasznalat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti at.

10/12



17.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat a haszndlati joganak gyakorlasa soran kdteles megtartani a Budapest Févéros
VII. Kkeriilet Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatalra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos polgarmestert,
jegyz6i, valamint egyiittes intézkedéseket, szabélyzatokat.

17.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat erre vonatkozo igénye esetén, kozcélu rendezvények (kdzmeghallgatas és
lakossagi forum) megtartasa érdekében az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsat
ingyenesen, egy erre alkalmas helyiséget az ERSMUVHAZ Erzsébetvarosi Osszevont Miivelddési Kézpont
Nonprofit Kft. székhelyén. Az erre a célra igényelt helyiségekre vonatkozéan az ERSMUVHAZ Erzsébetvarosi
Osszevont Miivelédési Kozpont Nonprofit Kft. iigyvezetdjével kell az igénylésre, hasznalatra vonatkozéan
egyeztetni, illetve megallapodni.

17.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatasdhoz sziikséges eszkozoket és irodaszereket a
Polgarmesteri Hivatal Jegyzoi Irodaja vezetdjének cimzett nyomtatvanyon igényelheti negyedévenként.

17.8. Az alapfeladatokat meghaladd feladatok ellatasahoz sziikséges mikodési koltségeket a nemzetiségi
dnkormanyzat az allami timogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

17.2. A személyi feltételek
17.2.1. Az Onkorményzat a Polgarmesteri Hivatal Jegyzoi Irodajan keresztiil biztositja:

a) a testiileti iilések el6készitésében vald segitségnyujtast (meghivok, eldterjesztések, a testiileti iilések
jegyzokonyveinek és a hivatalos levelezések postazasat, az el6terjesztések jogi szempontbdl valo ellenérzését),

b) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében valo segitségnyujtast (dontés tervezetek jogi
szempontbol val6 ellendrzését), a képvisel-testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodo nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

¢) a nemzetiségi Onkormanyzatok képviselo-testiileti tilésérol késziilt jegyzokonyveinek Kormanyhivatalhoz
torténd megkiildését,

d) a Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatanak alapjan a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat.

e) a nemzetiségi Onkormanyzatok tajékoztatdsi és informacioszabadsaggal Osszefiiggd kotelezettségeivel
(elektronikus kozzétételi kotelezettséggel, kozérdeki adatigényléssel) kapesolatos feladatok ellatasat.

17.2.2. Az Onkormanyzat kitelezettséget véllal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormdanyzat Képvisel6-testiileti
{ilésein a Jegyz6 vagy a Jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé megbizottja-nemzetiségi referens-
részt vesz, amennyiben az elnok legkésobb az lilést megel6z6 harmadik napig tajékoztatja az ilés iddpontjarol,
valamint az iilés idopontja a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozott
munkarendjével dsszhangban van és az iilés helyszine a Polgarmesteri Hivatal épiiletében talalhato.

17.2.3. A nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi €s iratkezelési feladatok
ellataséat a Polgarmesteri Hivatal a Pénziigyi Irodan keresztiil biztositja.

17.2.4. A Humanszolgaltato Iroda vezetdje felel:

- a tamogatasi szerzddések elokészitéséért,
- a tamogatasok pontos, hataridében torténé elszamolasaért €s azok nyilvantartasaért
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- a tdmogatéasi szerzodésekhez kapcesolodo beszamolok nyilvantartasaért.

VII. Zaro rendelkezések

18.1. A Felek jelen kozigazgatasi szerzodést alairasa napjatol hatarozatlan idore kotik. A kozigazgatasi szerzodést
az onkormanyzatok az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld tilést
kovetd harminc napon beliil feliilvizsgaljak. Amennyiben a feliilvizsgalatot megel6zéen jogszabalyvaltozas
torténik, a koltségvetés, a zarszamadas és az informacidszolgaltatasra vonatkozd — jelen koézigazgatasi
szerzodésben rogzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

18.2. A kozigazgatasi szerzbdést Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének 375/2023. (XIL.06.) szamu hatarozataval, az Erzsébetvarosi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete 51/2023. (XI1.06.) szamu hatarozataval fogadta el.

A kozigazgatasi szerz0dés hatalybalépésének napja a Felek altali utolsé alairas keltezésének a napja.

18.3. Jelen kozigazgatasi szerzodés hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Felek kozott korabban 1étrejott
egylittmiikddési megallapodas.

18.4. Jelen kozigazgatasi szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a hatédlyos jogszabalyok iranyaddak.

Budapest, 2023. december A4 : Budapest 2023 december 42
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