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Magyarorszadg Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011, évi CLXXIX.
térvény 80. § (2)-(5) bekezdéseinek alapjan a kozigazgatasi szerzodés részletes szabdlyait
Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkorméanyzata Képviselo-testiilete és az
Erzsébetvarosi Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testillete az  alabbi
kozigazgatasi szerz6désben hatirozza meg.

A kozigazgatasi szerz0dés tartalma a kovetkezd kbzponti jogszabalyok eldirasain alapul:
o az dllamhéztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
e az dllamhaztartasrél szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.),
a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény (a tovabbiakban: Nvtv.),
az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz),
e anemzetiségi célu tamogatasok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamolasanak
részletszabalyairdl sz616 38/2016. (X11.16.) EMMI rendelet, valamint
e a Magyarorszadg mindenkori kézponti kéltségvetésérdl szolo torvény 10. melléklete a
nemzetiségi Onkormanyzatok tamogatésairdl (a tovabbiakban: koltségvetési térvény).

Célja: részletesen meghatirozza Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata
(a tovébbiakban: Onkorményzat) és az Erzsébetvarosi Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat (a
tovébbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) egyiittmiikodésére vonatkozéd szabalyokat és
eljarasi rendet, a munkamegosztas és a feleldsség rendszerét; régzitse a helyiséghasznalatra, a
tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozo szabalyokat.

Ezen beliil tartalmazza:
e a koltségvetési hatarozat eldkészitésének, jovahagyasanak, moédositasanak eljarési
rendjére,
a koltségvetési gazdalkodas szabalyszert vitelére,
az éves koltségvetési beszamold és a zarszamaddasi hatérozat elkészitésének ¢&s
jovéhagyasanak eljarasi rendjére,
a kiilonféle tamogatasok felhasznalasaval, elszamolasaval kapcsolatos szabalyokra,
a vagyontargyak kezelésének rendjére,
a szamviteli-, pénziigyi-, €s adatszolgaltatasi tevékenység rendjére,
a belsé ellen6rzés rendjére, a belsé kontrollrendszer mikodtetésére,
¢ ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat miik6dési feltételeinek részletszabalyozasara
vonatkozo elbirasokat.

A fentieken tul a kozigazgatasi szerzodés alapvetd célja, hogy biztositsa az Onkormdanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat hatékony egyiittmiikbdését, a feladatok, tevékenységek ellatisa
sordn a jogszabalyi eldirasok betartasat.
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I. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje
1. A koltségvetés elokészitése

1.1.A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. §
(1) bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
készitésére vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2.A tervezéssel kapcsolatos koordindld, Osszefoglald és operativ teendék végrehajtasa a
Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) Pénziigyi Irod4janak a feladata.

1.3.A koltségvetés elkészitési munkdlataiban részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat elnSke.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a térvényben eldirt hatdridében a Nemzetiségi
Onkorményzat képvisels-testiiletének benyujtia a Jegyz6 altal elékészitett ksltségvetési
hatéarozat tervezetet.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata

2.1. A Jegyzd - a Pénziigyi Iroda kézremiikodésével - a kdltségvetési hatdrozat-tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével. A Nemzetiségi Onkorményzat elnSke a
Jegyzd rendelkezésére bocsitja a Nemzetiségi Onkorményzat feladataira vonatkozé
adatokat és a felmeriil6 kérdéseket tisztazzak.

2.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatinak elékészitése soran a Jegyzd
a Pénziigyi Iroda koézremiikddésével a miikddési tdmogatds Osszegérél az érvényes
koltségvetési torvényben meghatarozott kozzététel alapjan — tdjékoztatja a Nemzetiségi
Onkorményzat elndkét.

2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az egyeztetések soran minden rendelkezésre 4ll6
informaciéval segiti a Hivatal munkajat. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
benyujtasat megel6z6 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyz6konyvben kell
rogziteni.

2.4. A Nemzetiségi Onkormaényzat részére a koltségvetési hatdrozat tervezetét az Aht, 23. §-
a és a 24. § (4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzé megbizasabol a Pénziigyi Iroda
késziti elé és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkorményzat
képviselo-testiilete elé.

2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testillete megtargyalja, €s elfogaddsarél hatdrozatban dont,
legkésébb az Aht. 24. § (3) bekezdés szerinti hataridoig.

2.6. A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatarozatit a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke az elfogadast kvetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek cimzetten a Hivatal

Pénziigyi Irodajanak.

2.7. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatanak térvényességéért,
a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megalapozottsagaért feleldsséggel nem tartozik.
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3. A kiltségvetési eldiranyzatok médositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatainak modositaséra, tcsoportositasara az Aht. 34. §-
aban foglaltakat kell alkalmazni.

31. A koltsegvetes1 hatérozat-tervezetet a Hivatal Pénziigyi Iroddja késziti eld. A
Nemzetiségi Onkorményzat eldirdnyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiiletének hatérozata alapjan modosithatok. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az
eredeti eléiranyzathoz képest tébbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezett6l elmaradnak,
illetve kiadasi el6irdnyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseld-testiilete modositja a kdltségvetésrol sz616 hatarozatat.

3.2. A koltségvetési hatarozat tervezett médositasi igényérél a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke haladéktalanul tijékoztatja a Hivatal Pénziigyi Irod4jat. A Pénziigyi Iroda a kapott
adatok alapjan el6késziti a koltségvetés modositasardl szolo elbterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolédd €s egyéb elbiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisel6-testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatdllyal moédosithatja koltségvetési
hatarozatat.

3.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete nem hoz hatarozatot év
kozben az eredeti el6iranyzatot meghalado timogatasok, egyéb bevételek, a koltségvetési
maradvany és az atvett pénzeszkozok felhasznalasirdl, akkor ezen bevételek terhére
kiadasok nem teljesithetok.

4. A koltségvetési adatszolgaltatasi kiotelezettség rendje
4.1. Az informicio-szolgaltatasi kitelezettség

4.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete 4ltal jovahagyott éves
koltségvetésrol a Pénziigyminisztérium éltal kiadott nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval
— az allamhaztartds pénziigyi informacios rendszere keretében — adatszolgaltatast kell
teljesiteni. A Hivatal Pénziigyi Irod4ja altal 6sszedllitott koltségvetési informacidt — ha a
koltségvetési torvény mésként nem rendelkezik — a Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozat
tervezete Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon belill a Magyar Allamkincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben nyujtja be.

4.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével
kapcsolatos adatszolgaltatast a Penzugymlmszterlum altal kiadott nyomtatvanygarmtura
felhasznaldsaval — az 4llamhaztartas pénziigyi informacids rendszere keretében — az Ahsz.
32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi
szamviteli jogszabalyok elGirdsai szerinti hataridoben koteles teljesiteni a Magyar
Allamkincstér felé.

4.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az idOszaki koltségvetési-, és az idészaki
mérlegjelentést, valamint egyéb adatszolgaltatasait az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az
idokozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd hadrom honapjarol aprilis 20-4ig, azt
kovetben havonta, a targyhot kévetd honap 20-4ig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a
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koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig a Magyar Allamkincstar ltal mitkddtetett
elektronikus adatszolgaltat6 rendszerbe tolti fel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan az idékozi
mérlegjelentést a targynegyedévet koveté honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre
vonatkozd gyorsjelentést a targynegyedévet kovetd év februar 5-€éig tolti fel a Magyar
Allamkincstér 4ltal miikodtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe.

4.1.4. A szolgiltatott adatok valédisagaért, egyezdségért a szamviteli szabélyoknak vald
megfelelésért, a hatéridd betartasdért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, és az
Onkorményzat Jegyzbje felel6s.

4.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

4.2.1. Az éves koltségvetési beszamold — a zarszamadasi elbterjesztés — elfogadésahoz
sziikséges hatérozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyzd a Pénziigyi
Iroda kozremiiktdésével késziti el. A zarszamadas tervezetét a targyévet kovetd €v aprilis
15-ig adja 4t a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének.

4.2.2. A Nemzetiségi f)nkormz’myzat, elndke a Hivatal Pénziigyi Irodaja altal elkészitett,
zérszamaddsi hatdrozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridoben terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

4.3. Evkizi egyéb informaciék

43.1.A korméanyzati szervek részére szolgaltatott évkdzi informacidkat a koézponti
intézkedéstdl fiiggéen a Hivatal teljesiti (az informaciok jellegétdl fliggden a Pénziigyi Iroda,
a Jegyz0i Iroda, illetve a F6épitészi és Vagyongazdalkodasi Iroda), melyben kdzremiik6dik
a Nemzetiségi Onkorményzat elndke.

4.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdzponti koltségvetésbdl szdrmazé tdmogatdsainak

elszamolasait a Pénziigyi Iroda adatszolgiltatisanak segitségével a Jegyz6i Iroda és a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja 6ssze és kiildi el a tdmogat6 szervezet felé.

IT. A koltségvetési gazdalkodas végrehajtasa

5. A gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos

feladatokat a Hivatal Pénziigyi Irod4ja latja el.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési kiaddsi eldiranyzatan beliil, a

Nemzetiségi Onkorményzat hatirozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozé
gazdalkodasi szabéalyok betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az atmeneti gazdélkodasrél nem rendelkezett

¢s a koltségvetési hatdrozatat a torvényben meghatarozott hatariddben nem alkotta meg, akkor

az Aht. 25. § (3) bekezdésében foglaltakat kell érvényesiteni.
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5.4. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételei, koltségvetési maradvanya €s a teljesitett kiaddsok jogszabélyi el6irdsoknak
megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.5. A Hivatal Pénziigyi Irod4ja a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési eléirdnyzatairdl,
illetve azok teljesitésérdl negyedévente (igény szerint havonta) tdjékoztatdst ad a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére.

5.6. Az esetleges adossagrendezési eljaras sordn a Nemzetiségi Onkorményzat tartozasaiért a
Hivatal felel6sséggel nem tartozik.

6. A kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatanak elltésa (végrehajtasa) sordn
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kvetelést eléimi az Ant. 36.
§-a és az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke,
vagy az éltala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazds a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének jovéhagyd aléirdsaval,
tovabba a gazdalkodasi jogkoronként kitoltdtt nyomtatvanyok alairdséval jon 1étre.

6.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének irdsos felhatalmazasat, tovdbba a
felhatalmazas irasos visszavonasat a Jegyzo részére cimzetten a Hivatal Pénzligyi Irod4janak
meg kell kiildeni a felhatalmazas idépontjatdl szamitott 1 munkanapon beliil.

6.4. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetes, irasbeli
kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 200.000 forintot el nem ér6 kifizetések
esetén, tovabba a fizetési szamlarol a szamlevezetd ltal leemelt dij, juttatas, vagy az Aht.
36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

7. Az atlathatosagi feltételek fennallasa, az atlathatosag ellendrzése, nyilvantartasa

7.1. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadési eldiranyzatok terhére nem kothetd
olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen
visszterhes szerz6dés, amely szervezet nem mindsiil 4tlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. §
(1) bekezdése értelmében koltségvetési tdmogatas annak nydjthatd, aki 4tlathato
szervezetnek mindsiil.

7.2. A szerzOdések megkotését megeldzden a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie
a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatésagarol.

7.3. A kételezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése alapjan,
az altalanos adatokon és feltételeken talmenden tartalmaznia kell a szerz6dd fél
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy 4tlathato szervezetnek mindsiil.

7.4. A koltségvetési szervek kotelesek az Aht. 55. §-aban meghatérozott adatokat kezelni.

Az adatok kezelése a szerz6d6 felek 4&ltal beadott nyilatkozatok és a hivatalos
cégnyilvantartds adatai alapjan vezetett nyilvantartdssal torténik. A nyilvantartassal
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kapcsolatos feladatok tekintetében a Humanszolgaltat6 Iroda nyujt segitséget a nemzetiségi
onkormanyzatoknak.

8. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

8.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi vezetd vagy az altala
irasban kijelolt kt‘)ztisz:cviselé jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végezettséggel kell rendelkeznie.

8.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuméan a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és annak tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairdsaval kell igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint.

8.3. A kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése soran ellendrizni sziikséges az
atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

8.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabélyban eldirtaknak, az Avr.
54. § (4) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errél irdsban tajékoztatnia
kell a kdtelezettségvallalot.

8.5. A kotelezettségvallald a tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre utasithatja a
pénziigyi ellenjegyz6t és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényr6l a nemzetiségi
onkorményzat Képvisel6-testiiletét haladéktalanul irdsban kell értesiteni, amely a soron
kovetkezd ilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
feleldsségre vondst.

9. Az érvényesités és a teljesités igazoldsa

Az érvényesitést a Hivatal - gazdasagi vezet6 altal frdsban kijelolt — az Avr. 55. § (3) bekezdése
szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozoja végezheti.

9.1. Az érvenyesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke vagy az dltala kijelolt Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel
jogosult, az Aht.-ban és az Avr.-ben foglaltak szerint.

9.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének irdsos felhatalmazisit, tovibba a
felhatalmazas irasos visszavonasat a felhatalmazas id6pontjatol szamitott 1 munkanapon
beliil meg kell kiildeni a Jegyzinek cimzetten a Hivatal Pénziigyi Irod4aja részére.

9.3. Az Aht. 38. §-a szerinti teljesités igazolésa az erre a célra rendszeresitett bélyegzd
hasznalataval, illetve az elnsk rendelkez6 levele alapjan torténik.

9.4. A teljesités igazolasat a kiadés érvényesitése és utalvanyozasa el6tt kell elvégezni. Az
Avr, 57. § (1) bekezdése szerint a teljesités igazolésa soran ellendrizheté okményok alapjan
ellenérizni, igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossdgat, Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magaba foglald kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.
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9.5. A teljesitésigazolassal egyidejiileg az atlathatdsag feltételeinek fennallasat is ellendrizni
kell. Amennyiben az adatokban nem tOrtént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgéld
okmanyon a teljesitést igazolo személy alairasival igazolja az atlathatosag ellendrzését.

9.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a kdltségvetés teljesitése sordn a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

9.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitdnek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint
kell eljarni. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az
érvényesités datumat, az érvényesitd alairdsat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran
ellen6rizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

9.8. Amennyiben az érvényesitd az eldirt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2)
bekezdése alapjan nem tagadhat6 meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.
Amennyiben az érvényesitd utasitasra l4tja el a feladatét, gy az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint koteles eljarni.

10. Utalvanyozas

10.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének
elrendelése. Utalvanyozasra az érvényesitést kovetden keriilhet sor. Utalvanyozasra a
Nemzetiségi Onkormaényzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint az 4ltala
felhatalmazott Nemzetiségi Onkorményzati képviseld jogosult.

10.2. A Nemzetiségi Onkorményzat elndkének irasos felhatalmazasat, tovabba a
felhatalmazas irasos visszavonasat a felhatalmazas idépontjaté]l szamitott 1 munkanapon
beliil meg kell kiildeni a Jegyzének cimzetten a Hivatal Pénziigyi Irodaja részére.

10.3. Utalvanyozni a készpénzes és a banki 4tutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET
rendszerben el6allitott ,,Utalvanyrendeleten” — amely tartalmazza az érvényesitést, az
ellenbrzést és a kényvelést — kell.

10.4. Az Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.
10.5. A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott Gsszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

11. A pénziigyi jogkorok gyakorlasanak feltételei

11.1. Osszeférhetetlenség

Az sszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.
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11.2. A gazdalkodasi jogkordok gyakorlasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités és utalvinyozas
rendjének mindenkor érvényes szabdlyzata részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a szabalyzat mellékletei a jogkdrdk gyakorlasara felhatalmazott személyek
nevét és aléirasat.

I11. Pénzellatas, bankszamlarend
12. A pénzellatis, a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd, az éves koltségvetési torvény 10.
melléklete a nemzetiségi Onkorméanyzatok tamogatdsairl szerinti, a kozponti
koltségvetésbdl nyujtott miikddési tdmogatds elSiranyzatinak megfeleld Gsszeget évente
elirt hataridében a Magyar Allamkincstér folyésitja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési
szamléjara.

12.2. Az 1.1. pontban foglalt szabaly vonatkozik a feladatalapti timogatés folydsitasara is.

12.3. Az Onkormanyzat altal biztositott tdmogatss utaldsa a tamogatasi szerzédésben
foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat az el6z6 tamogatas
Osszegével, tovabba a kordbban felvett el6leggel elszamolt.

12.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére nytjtott nkorméanyzati timogatas folyositasa —
a helyi koltségvetési rendelet eldirdsa alapjan — felfliggesztheté, amennyiben a Nemzetiségi
Onkormanyzat nem tesz eleget a jelen kdzigazgatasi szerzodésben foglalt eldirasoknak.

12.5. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott timogatasok bonyolitasat a tamogatasi
szerz6dések szabalyozzak.

12.6. A kiilonféle tdmogatasok szabalyszerli elszdmoldsa ¢rdekében a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete - legkésébb a programok elokészitése, illetve idépontja
el6tt - hatdrozatban dont azok felhasznalasi céljardl, a kiadasok tételeirdl.

12.7. A Hivatal a nyilvantartasokban rogziti a timogatasokhoz kapcsolodd eldiranyzat-
felhasznalast.

12.8. A kozponti koltségvetésbdl szarmaz6 tamogatasok érvényes jogszabdlyok szerinti

elszamolasaért, az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Hivatal érintett irodai
¢s a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kdzosen felelosek.
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13. A bankszamlarend

13.1. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasival és pénzellatdsaval Osszefliggd
pénzforgalmat a fizetési szdmldjan és az ahhoz kapcsolodd alszdmlan, tovabba a
hézipénztirban bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorméanyzat
eln6két és/vagy az altala meghatalmazott — a banki aldiras bejelentés szerinti — személyt illeti
meg.

13.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolodd
alszamlakat az Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan vélasztott szamlavezetonél nyitja meg.

13.3. A Nemzetiségi (")nkormanyzat a kililonbozd feladatok ellatdséra, a kiilonféle
pénzforgalmak lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszdmlakat nyithat. Az
Aht. 85. § érvényesitése érdekében a Nemzetiségi Onkorményzat Kartya alszamlat nyithat.
A kaértyabirtokos személyérsl a Nemzetiségi Onkorményzat elndke dont.

13.4. Amennyiben a fizetési szamlardl vagy a kartya alszamlarol készpeénz-felvétel torténik,
a felvétel napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elhelyezésérSl. A
készpénzben t6rténd elszamolds eseteird] a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozataval dont.

13.5. A hézipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni
a felvett eldleg elszamolasarol.

13.6. A Nemzetiségi Onkorményzat mindenkor érvényes Pénztiri és pénzkezelési
szabalyzata részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal ¢és a bankszamla-forgalommal
kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
14. A vagyoni és szamviteli nyilvantartas rendje

14.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairdl a Hivatal azon szervezeti egysége
vezeti a nyilvantartist, amely az Onkorményzat vonatkozisiban a vagyonkataszter
vezetéséért felelds.

A nyilvantartds vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke biztositja a sziikséges informacidkat, a bizonylatokat egyéb
dokumentéciot.

14.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval valé gazdilkodds a Nemzetiségi
Onkorményzat  Képviselo-testillete  hatdrozatinak  megfeleléen  torténik. A
vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas és a pénziigyi ellenjegyzés végrehajtasat a II.
fejezetben foglalt szabélyok szerint kell biztositani.

14.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelés szervezeti
egységének a feladata, amelyben kdzremiikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke.
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144. A Nemzetiségi Onkorméanyzat tulajdonaban 1évé vagyontirgyak leltarfelelése a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

15. Az adatszolgaltatas rendje

15.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatds a jelen
kozigazgatasi szerzddés 4.1. pontja szerint torténik. Az adatszolgéltatds hataridejének
betartasaért a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke és a Jegyzo a felelos.

V. A belso ellenorzés

16.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésének, operativ gazdilkodasénak ellendrzése a
belso ellendrzés feladatat képezi, mely tevékenységre a Hivatal bels6 ellenérzésre vonatkozo
szabalyzatai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodésének személyi és
targyi feltételei

Az Onkorméanyzat — az Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan - a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére
— annak székhelyén — biztositja az Onkorményzati mlikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikbdéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

17. A targyi feltételek

17.1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta 32 Orsban, az
onkormanyzati feladatok (a képviselG-testiileti, tisztségviseldi, képviseléi feladatok)
ellatasdhoz szikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép,
nyomtatd és internet hozzaférés) ingyenes haszndlatit biztositja, elére egyeztetett beosztas
(elére egyeztetett idGpont) szerint a 1076 Budapest, Garay u. 5. foldszint 11. szam alatti
helyiségében, 2025. januar 1-jét6] Budapest VIL. keriilet, Dohdny utca 45. fszt. 13. szam alatti
helyiségében.

17.2. A helyiséghez kapcsolodd rezsikoéltséget, fenntartdsi koltségeket, a berendezési- és
felszerelési tirgyak fenntartaséval, karbantartiséval kapcsolatos koltségeket az Onkorméanyzat
viseli. A képviselo-testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznéalatanak koltségeinek
viselésére a vezetékes-, &s a hivatali mobiltelefonok hasznalatarol sz616, Budapest Fovaros VII.
keriilet Erzsébetvaros Onkorményzata és Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvérosi
Polgarmesteri Hivatal X1/11/2023. (VIL.18.) szam1 szabalyzata az iranyado.

17.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélt javakat csak alapfeladatinak ellatasdhoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerll gazdalkodés szabalyai szerint,
a j6 gazda gondosségaval kezelheti, a hasznélat jogit az Onkormanyzat érdekeit kimélve
gyakorolhatja.

17.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkoz hasznélat jogit méasnak semmilyen
forméban sem engedheti at.
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17.5. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalati joginak gyakorlasa soran kdteles megtartani
a Budapest F6varos VII. Keriilet Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatalra vonatkozd, a
helyiséghasznalattal kapcsolatos polgarmesteri, jegyz6i, valamint egyiittes intézkedéseket,
szabalyzatokat.

17.6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat erre vonatkozé igénye esetén, kdzcéli rendezvények
(kdzmeghallgatés és lakosségi férum) megtartasa érdekében az Onkorméanyzat a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére bocsit ingyenesen, egy erre alkalmas helyiséget az
ERSMUVHAZ Erzsébetvérosi Osszevont Miivel6dési Kzpont Nonprofit Kft. székhelyén. Az
erre a célra igényelt helyiségekre vonatkozéan az ERGMUVHAZ Erzsébetvérosi Osszevont
Miivel6dési Kzpont Nonprofit Kft. ligyvezetdjével kell az igénylésre, hasznalatra vonatkozéan
egyeztetni, illetve megallapodni.

17.7. A Nemzetiségi Onkorményzat az alapfeladatdnak ellatisdhoz sziikséges eszkdzoket és
irodaszereket a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroddja vezetjének cimzett nyomtatvanyon
igényelheti negyedévenként.

17.8. Az alapfeladatokat meghaladé feladatok ellatasdhoz sziikséges miikodési koltségeket a
nemzetiségi bnkormanyzat az allami tamogatas és egyéb bevételeib6l biztositja.

17.2. A személyi feltételek
17.2.1. Az Onkorméanyzat a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Irod4jan keresztiil biztositja:

a) a testiileti iilések el6készitésében valo segitségnyjtast (meghivok, elbterjesztések, a testiileti
ilések jegyzOkonyveinek és a hivatalos levelezések postazasat, az eldterjesztések jogi
szempontbol valo ellendrzését),

b) a testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek el6készitésében valo segitségnyiijtast
(dontés tervezetek jogi szempontb6l vald ellendrzését), a képviseld-testiileti €s tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolddé nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

c) a nemzetiségi Onkormanyzatok képviselo-testiileti iilésérdl késziilt jegyzO6kdnyveinek
Kormanyhivatalhoz térténé megkiildését,

d) a Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatdnak alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzat
miikodésével kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat.

€) a nemzetiségi Onkormanyzatok tajékoztatdsi ¢és informacidszabadsaggal o©sszefliggd
kotelezettségeivel (elektronikus kozzétételi kotelezettséggel, kozérdekii adatigényléssel)
kapcsolatos feladatok ellatasat.

17.2.2. Az Onkormanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselo-testiileti tilésein a Jegyz0 vagy a Jegyzdvel azonos képesitési eléirasoknak megfeleld
megbizottja-nemzetiségi referens- részt vesz, amennyiben az elndk legkésdbb az iilést
megeléz6 harmadik napig tijékoztatja az ilés iddpontjardl, valamint az iilés iddpontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban meghatarozott munkarendjével
Osszhangban van és az iilés helyszine a Polgarmesteri Hivatal épiiletében talalhato.
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17.2.3. A nemzetiségi Onkorményzatok gazdéalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és
iratkezelési feladatok ellatasat a Polgarmesteri Hivatal a Pénziigyi Irodan keresztiil biztositja.

17.2.4. A Humanszolgaltatd Iroda vezetdje felel:

- a tAmogatasi szerzodések el6készitéséért,

- a tAmogatasok pontos, hataridében torténéd elszamolasaért €s azok nyilvantartasaért
- a tAmogatasi szerz6désekhez kapcsol6do beszamoldk nyilvéntartasaért.

VII. Zaro rendelkezések

18.1. A Felek jelen kozigazgatasi szerzodést alairasa napjatdl hatdrozatlan idére koétik. A
kozigazgatasi szerzddést az Gnkormanyzatok az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében altalanos
vagy idokozi valasztas esetén az alakulé iilést kéveté harminc napon belil feliilvizsgaljak.
Amennyiben a feliilvizsgdlatot megeldzden jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a
zarszamadas és az informdcioszolgaltatasra vonatkozé — jelen kozigazgatasi szerzédésben
rogzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

18.2. A kozigazgatssi szerzddést Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata
Képviselo-testiletének 288/2024. (X1.20.) hatérozatdval, az Erzsébetvarosi Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 14/2024. (XII. 17.) hatérozatéval fogadta el.

A kozigazgatasi szerzodés hatalybalépésének napja a Felek altali utolsé alairas keltezésének a
napja.

18.3. Jelen kozigazgatasi szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
iranyadoak.
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