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BUDAPEST FOVAROS VII. KERULET ERZSEBETVAROSI POLGARMESTERI HIVATAL
Humanszolgaltatéi és Igazgatasi Féosztaly, Szocialis és Egészségligyi Osztalya
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
szocialis és intézményi referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): 1. Kapcsolatot tart a hivatalon beliil azokkal az
osztalyokkal, melyek munkaja dsszefligg az osztaly tevékenységével.

2. Folyamatosan kapcsolatot tart a VII. keriileti 6nkormanyzat fenntartdsdban miikodo
Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltaté K6zponttal, annak intézményeivel.

3. El6késziti a KépviselS-testiilet, a Miivel6dési, Kulturalis és Szocialis Bizottsag részére az
egészségiigyi, gyermekvédelmi és szocialis intézmények miikodésérd], illetve a szolgaltatasokrol
sz6l6 beszamolokat, tajékoztatd anyagokat.

4. Koézremiikodik a teriiletéhez tartozé intézmények vezetdinek kinevezésével kapcsolatos
személyiigyi és munkatigyi kérdések rendezésben.

5. A bizottsagi lUlések el6készitésekor a Képviseld-testiilet iiléseire torténd felterjesztések
elkészitésekor - a szocialis, gyermekvédelmi intézményekkel kapcsolatban - alkalmazza azokat a
nyilvantart6 programokat, melyek a felterjesztések és hatarozatok nyilvantartasara,
kozzétételére szolgalnak.

6. Elvégzi a miikodési engedélyek, alapité okirat és egyéb ehhez kapcsol6dé dokumentumok
kiadasa/mddositdsa sordan keletkezett feladatokat és kapcsolatot tart a tertletileg illetékes
Kormanyhivatal, MAK, Népegészségiigyi Osztaly és NEAK munkatarsaival az engedélyeztetési
/mébdositasi eljarasokban.

7. El6késziti, megszervezi az Onkormdanyzati fenntartisd szocidlis és gyermekvédelmi
intézmények szakmai ellenérzését, valamint kozrem(ikodik egyéb feliigyeleti szervek
vizsgalatanak lefolytatasaban.

8. Részt vesz a megkotott ellatasi szerz6désekbdl eredd feliigyeleti, ellen6rzési feladatok
végrehajtasaban.
9. Ellatja az egészségligyi targyl onkormdanyzati pdalyazattal kapcsolatos teenddket

(kozzététel, palyazatok atvétele, feldolgozasa, bizottsagi elGterjesztés és szerzddéskotés,
elszamolassal kapcsolatos feladatok).

10. Az tgyiratkezel6 (DmsOne) programban az ligyiratok napra kész vezetéséért felel.
11. El6késziti és megszervezi a kertileti Szocialpolitikai Kerekasztal iiléseit, annak elnokével

egyluttmiikodésben dolgozik. Nyilvantartja a dokumentacidkat, gondoskodik a jegyz&konyvek
elkészitésérol.

12. Az Aht. 41. § (6) bekezdése alapjan az atlathatésag feltételeinek fennallasat - a
szerzOdéskotést és kifizetést megel6zden - ellendrzi. A szerzddéses partnerek adatvaltozasait
figyelemmel kiséri, nyilvantartast vezet.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: szocialis és gyamiigy

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo
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Jovedelem tartomany (brutté): #800,000-=1,000,000
Betoltendo6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Szakigazgatasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: Garay u. 5.

Allashirdet6 szervezet bemutatisa: Az allashirdetével kapcsolatos informaciok a
www.erzsebetvaros.hu oldalon olvashatéak.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A Polgarmesteri Hivatalban 2026. évben érvényes illetményalap: 90.000,- Ft,
az illetménykiegészités mértéke fels6foku végzettség esetén 40%. Az illetmény 6sszege a szakmai
végzettség és munkatapasztalat figyelembevételével a brutté 800.000 - 1.000.000 Ft kozotti
bérsavban keriil megallapitasra.

A cafeteria a 2026. évben brutt6 450.000,- Ft, tovabbi pénzbeli és természetbeni juttatasok:
ruhdzati hozzajarulas, szemiiveg- vagy kontaktlencse készitéséhez nyudjtott timogatas, prevencids
egészségiigyi szlir6vizsgalat. A Polgarmesteri Hivatalban jelenleg heti 1 munkanap
tdvmunkavégzési lehetdség biztositott.

A kinevezés hat honap probaidé kikotésével torténik.

Az adatkezelési tajékoztatd, valamint az adatkezelési nyilatkozat az aldbbi linken érhet6 el:
https://erzsebetvaros.hu/page/adatkezelesi-tajekoztato-munkaerofelvetel

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el4élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egészségligy és szocidlis gondoskodas, tovabb nem bonthat6, 29/2012. (I111.7.) Korm.
rendelet 1. sz. melléklet, 9. pont I. besorolasi osztalyadban meghatarozott végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- A szocidlis és gyermekvédelmi agazati jogszabalyok ismerete, alkalmazasa

- Word, Excel programok ismerete hasznalata
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- A szocialis és gyermekvédelmi elldtérendszer ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
- Kozigazgatasi alap és szakvizsga megléte
- A szocialis és gyermekvédelmi teriileten szerzett szakmai tapasztalat
- Allamigazgatasban szerzett tapasztalat

- Angol nyelv ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Kommunikacids készség (alap)
- Egytittm{ikddés (alap)
- Terhelhet6ség (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.09.06. 23:59

Palyazat benyujtasanak mddja: Elektronikus titon a Személyiigyi és Szervezési Osztaly részére
a toborzas@erzsebetvaros.hu e-mail cimre. A palyazattal kapcsolatban tovabbi felvilagositast
nyujt Czikora Petra human referens a 061/462-3258-es telefonszamon, az ellatand¢6 feladatok
tekintetében és egyéb kérdésben Gyuris Gabriella féosztalyvezetd a 061/462-3327-es
telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak moddja: A beérkezett palyazatok formai és tartalmi sziirését kovetéen
a palyazok személyes meghallgatason vesznek részt. A hidnyosan, illetve hataridén tul benytjtott
palyazatok elutasitasra Kkeriilnek. A palyazatot kiir6 szerv a palyazat indokolas nélkiili
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. A palyazatokat Budapest Févaros VII. Keriilet
Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatal jegyzéje biralja el.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.09.15. 16:00
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A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.erzsebetvaros.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.09.16.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.08.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

{ﬁé ): lkazszolgéués



