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ALLASPALYAZAT
BUDAPEST FOVAROS VII. KERULET ERZSEBETVAROSI POLGARMESTERI HIVATAL
Beszerzési Osztaly

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Beszerzési osztalyvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitando6 feladatok): Vezeti a Beszerzési Osztaly munkajat, ellendrzi és
iranyitja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési és beszerzési eljarasait,
tovabba az osztaly feladatkorébe tartozé egyéb adminisztrativ feladatokat.

Koordinalja és dsszefogja az Onkormanyzat egészének, illetve a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
egységeinek beszerzési igényeit, kialakitja és fenntartja a kozpontositott beszerzésekhez
sziikséges adminisztrativ rendszereket (fedezetkovetés, részekre bontas tilalma). Kapcsolatot
tart és egylttmi(ikodik a Felelds Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktanacsadéval (FAKSZ), valamint
osszehangolja a FAKSZ és a kozbeszerzési eljarasokban érintett szervezeti egységek munkajat,
amelynek keretében felel6s a kdzbeszerzési eljarasok idében torténd meginditasaért és az eljaras
meginditasadhoz sziikséges feltételek biztositasaért.

Az osztaly feladatkorébe tartozd tligyekben elGterjesztést készit a Képviseld-testiilet, és a
Képvisel6-testiilet Bizottsagai részére, a Féosztalyvezetd utasitdsara részt vesz a Képviselo-
testiilet és a Képvisel6-testiilet Bizottsagainak az iilésein. Felelés az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzéseivel kapcsolatos el6terjesztések készitésében a Képvisel6-
testiilet, és a Képvisel4-testiilet illetékes Bizottsaga részére.

Elkésziti, illetve sziikség esetén id6szakonként feliilvizsgalja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal kézbeszerzési szabalyzatat, beszerzési szabalyzatat, valamint az osztaly feladatkoréhez
tartoz6 egyéb belsé szervezetiranyitasi eszkozoket. Felel6sséggel tartozik a kiadott belsd
szabalyzatok, utasitasok, valamint az osztaly feladatkorét érinté dontések betartasaért,
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betartatasaért. Kézremiikodik az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kdzbeszerzéseivel
kapcsolatosan az Onkormdanyzat éves koltségvetésének tervezésében és Osszeallitisaban,
valamint az Onkormanyzat éves kozbeszerzési tervének oOsszeallitisiban, az év kozben
esetlegesen felmeriil6 modositashoz sziikséges képviseld-testiileti dontések el6készitésében.

Gondoskodik az egyes kozbeszerzési eljarasok megfelel6 dokumentaldsarol. El6késziti a
kozbeszerzésekhez sziikséges dokumentaciokat (ajanlattételi felhivasok, szerzddéstervezetek,
specifikaciok). Gondoskodik az egyes kozbeszerzési eljarasokban a biraldbizottsagi tagok
dontéshozok altali kinevezésérol, a tagoktdl sziikséges nyilatkozatok beszerzésérdl, szervezi a
biralébizottsagok munkajat.

Koordindlja az egyes Kkozbeszerzési eljarasokkal osszefiiggésben tevékenykedd, nem
biralobizottsagi tagok, kiils6 szakért6k munkdjat. (Pl: kozbeszerzési eljards inditasdhoz
szlikséges miiszaki-szakmai dokumentacidk elkészitése, Kkiegészitd tajékoztatas-kérések
megvalaszoldsa, az ajanlatok birdlata, valamint vitarendezési-, jogorvoslati-, illetve birdsagi
eljarasok soran miszaki-szakmai kérdésekben szakvélemények beszerzése.)
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Koordinalja a vitarendezési-, a jogorvoslati-, illetve a birésagi eljarasok folyamatat.

Iranyitja a kozbeszerzésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos beszamoldk, elemzések, jelentések
elkészitését, valamint koordinalja a kdzbeszerzések és a beszerzések tervezésének feladatait.

Felel6s a beszerzésekhez kapcsol6do, pdalyadztatdsi, adminisztrativ feladatok ellatasanak
iranyitasaért.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 1419 Egyéb gazdasagi tevékenységet segitd egység vezetdje

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 6ra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: Erzsébet krt. 6.

Allashirdet6é szervezet bemutatdsa: A Polgarmesteri Hivatalban 2025. évben érvényes
illetményalap: 80.000,- Ft, fels6foku végzettség esetén az illetménykiegészités mértéke 40%. Az
illetmény megallapitasa a vezetdi kinevezésre figyelemmel torténik. A cafeteria 2025. évben br.
400.000,- Ft. A Polgarmesteri Hivatalban jelenleg heti 1 munkanap tavmunkavégzési lehet6ség
biztositott.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az allashirdetésre jelentkez6k részére az altalanos adatkezelési tajékoztatd az
alabbi linken érhet6 el:

https://erzsebetvaros.hu/page/altalanos-adatkezelesi-tajekoztato

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, A 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 20. pont I. besorolasi
osztalyban meghatarozott végzettség
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Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 5

Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): 2

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelentd - okmannyal igazolt - nyelvtudas

(idegennyelv megnevezése):

- angol, B2 (kozépfok), Komplex vizsga (C)

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozigazgatasi alapvizsga megléte

- kozigazgatasi szakvizsga megléte

- kozbeszerzési szakjogasz vagy kozbeszerzési referens végzettség

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
- Rendszerszemlélet, 1ényeglatas (vezetdi)

- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

motivacios levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

szakmai gyakorlat hitelt érdemld igazolasa

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.06.09. 23:59

Palyazat benyuajtasanak moddja: Elektronikus tton Mészaros Andrea human referens részére a
meszaros.andrea@erzsebetvaros.hu e-mail cimre. A pdlyazattal kapcsolatban tovabbi
felvilagositast nyujt az ellatandd feladatok tekintetében dr. Javori Péter irodavezet6 a 061/462-
3215-6s telefonszamon, tovabba egyéb kérdésben Toth Janos jegyzé a 061/462-3206-0s
telefonszamon.
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A palyazat elbiralasanak mddja: A beérkezett palyazatok formai és tartalmi sziirését kovetéen
a palyazok személyes meghallgatadson vesznek részt. A hidnyosan, illetve hatarid6n tul benytjtott
palyazatok elutasitasra keriilnek. A palyazatot kiir6 szerv a palyazat indokolas nélkiili

eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. A palyazatokat Budapest Févaros VII. Keriilet
Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje biralja el. A kinevezés a Polgarmesteri Hivatal

jegyzdjének javaslatdra Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkormdanyzatanak
polgarmestere egyetértésével, hat hdnap préobaid6 kikotésével torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.13. 16:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.erzsebetvaros.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.07.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.05.17.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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