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ALLASPALYAZAT
BUDAPEST FOVAROS VII. KERULET ERZSEBETVAROSI POLGARMESTERI HIVATAL
Kozmiivel6dési és oktatasi Osztaly

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Kozmiivel6dési és oktatasi osztalyvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): Megszervezi az osztaly munkajat, 6sszehangolja a
tevékenységét a tarsirodakkal, valamint a tarsszervekkel. Gondoskodik a =zavartalan
egylttm(ikodésrdl, biztositja a megfelel6 informaciédramlast. Felel6sséggel tartozik a belsd
szabalyzatok, utasitasok, valamint az osztaly szakteriiletét érint6 dontések betartasaért,
betartatasaért. Felel a kulturalis, kozmiivel6dési és oktatasi teriilettel kapcsolatos feladatok
ellatasaért. Elvégzi a teriiletéhez kapcsol6 rendeletek modositasait és az ehhez kapcsolddo egyéb
feladatokat. El6késziti, megszervezi a kozmiivel6édési és oktatdsi intézmények szakmai
ellendrzését, valamint kozrem(ikodik egyéb feliigyeleti szervek vizsgalatdnak lefolytatasaban.
Részt vesz a megkotott ellatasi szerz6désekbdl ered feliigyeleti, ellendrzési és pénziigyi feladatok
végrehajtasaban. Kozremiikodik az intézményvezet6k kinevezésével kapcsolatos személyligyi és
munkatigyi kérdések rendezésben. Figyelemmel kiséri a mar kiadott testiileti és bizottsagi
munkatervek tartalmat és hataridejét.

Gondoskodik a miivel6dési terlilethez kapcsolédd egyes kozszolgaltatdsi, kozmiivel6dési
szerzddések, egylittmiikodési megallapodasok el6készitésével, megkotésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol, valamint a Képvisel6-testiileti, tovabba Bizottsagi el6terjesztések
hataridében torténé elkészitésérdl. Feliigyeli a mivel6dési teriilethez kapcsolédd egyes
onkormanyzati palyazatokkal kapcsolatos teendGket (kozzététel, palyazatok atvétele,
feldolgozasa, bizottsagi elbterjesztés és szerzddéskotés, elszamolassal kapcsolatos feladatok).
Erzsébetvaros humadnszolgaltatasaval oOsszefliggd intézmények miikodtetésével, gazdasagi
tarsasagok, szervezetek munkajanak koordinalasaval, ellen6rzésével kapcsolatos feladatokat
ellatja.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 1123 Helyi 6nkormanyzat kinevezett vezetoje

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Szakigazgatasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Erzsébet krt. 6.
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Allashirdet6é szervezet bemutatdsa: A Polgarmesteri Hivatalban 2025. évben érvényes
illetményalap: 80.000,- Ft, fels6foku végzettség esetén az illetménykiegészités mértéke 40%. Az
illetmény megallapitasa a vezetdi kinevezésre figyelemmel torténik. A cafeteria 2025. évben br.
400.000,- Ft. A Polgarmesteri Hivatalban jelenleg heti 1 munkanap tavmunkavégzési lehet6ség
biztositott.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az allashirdetésre jelentkez6k részére az altalanos adatkezelési tajékoztatd az
alabbi linken érhet6 el:

https://erzsebetvaros.hu/page/altalanos-adatkezelesi-tajekoztato

A palyazatok az elbiralas napjaig benyuthatéak, az elbiralas folyamatosan torténik.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Egyéb végzettség, A 29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 24. pont I. besorolasi
osztalyban meghatarozott végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 5

Elvart vezetdéi tapasztalat idétartama (év): 1

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozigazgatasi alapvizsga megléte

- kozigazgatasi szakvizsga megléte

- kulturalis intézményben szerzett szakmai tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
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- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
- Rugalmas alkalmazkodo6-képesség (vezet6i)

- Kommunikaciés készség (vezet6i)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- szakmai gyakorlat hitelt érdemld igazolasa

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.29. 16:00

Palyazat benyuajtasanak mddja: Elektronikus tton Mészaros Andrea human referens részére a
meszaros.andrea@erzsebetvaros.hu e-mail cimre. A palyazattal kapcsolatban tovabbi
felvilagositast nyujt az ellatandé feladatok tekintetében Gyuris Gabriella irodavezet a 061/462-

3327-es telefonszamon, tovabba egyéb kérdésben Toth Janos jegyz6 a 061/462-3206-0s
telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak moédja: A beérkezett palyazatok formai és tartalmi sziirését kovetéen
a palyazok személyes meghallgatason vesznek részt. A hianyosan, illetve hatarid6n tul benytjtott
palyazatok elutasitdsra keriilnek. A palyazatot kiiré szerv a pdalydzat indokolds nélkiili
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. A palyazatokat Budapest Févaros VII. Keriilet

Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatal jegyz6je biralja el. A kinevezés a Polgarmesteri Hivatal
jegyz06jének javaslatdra Budapest Fo6varos VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzatanak
polgarmestere egyetértésével, hat hdnap prébaid6 kikotésével torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.29. 16:00

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.erzsebetvaros.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.07.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.04.24.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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